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Trawica, 23.12.2024 23.12.2024 r.

ZAPYTANIE O CENE

(na podst. Zarzgdzenia nr 52/2024 Nadlesniczego Nadlesnictwa Karnieszewice z dnia
09.09.2024 r.)

Zamawiajacy: Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Karnieszewice, Trawica 8a, 76-004 Siandw.

Nadlesnictwo Karnieszewice zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na:

~oprzatanie budynku biurowego, pomieszczen przynaleznych do budynku biurowego,
sprzatanie sali edukacyjnej Centrum Edukacji Ekologicznej tgcznie z pomieszczeniami
przynaleznymi w siedzibie Nadlesnictwa Karnieszewice w m. Trawica 8a"

1. Opis szczegétowy przedmiotu Zamoéwienia

Zamdwienie obejmuje wykonanie ustug:

~oprzgtanie budynku biurowego, pomieszczen przynaleznych do budynku biurowego,
sprzatanie sali edukacyjnej Centrum Edukacji Ekologicznej tgcznie z pomieszczeniami
przynaleznymi w siedzibie Nadlesnictwa Karnieszewice w m. Trawica 8a"

1.1 Wyszczegoélnienie sprzatanych powierzchni:

a. Kompleks biurowy- 813,03 m2

b. Centrum Edukaciji Ekologicznej — 312,24 m2

c. Budynek warsztatowo - garazowy wraz z pomieszczeniem socjalnym - 75,30 m2

1.2 Pomieszczenia wymagajace sprzatania doraznego (wedlug potrzeb, na zgtoszenie
uzytkownika lub Sekretarza):

-PAD, pokdj zwigzkowy, tazienki, garderoba

-Posterunek Strazy Le$nej, wiatrotap, kancelaria, WC

-Pomieszczenie biurowe

-Toaleta i WC

-Archiwum zaktadowe

1.3 Budynek Centrum Edukacji Ekologicznej bedzie podlegat codziennej kontroli
wykonawcy pod wzgledem czystosci pomieszczen. Pomieszczenia uzytkowane
podlegaja codziennemu sprzataniu.

1.4 Czynnosci objete sprzataniem codziennie, z wyjatkiem swiat, sob6t oraz dni
ustawowo wolnych od pracy (reguta ta nie dotyczy sobé6t wyznaczonych jako dzien

pracy):

Nadles$nictwo Karnieszewice, Trawica 8a, 76-004 Sianéw
tel.: +48 94 31-85-227, fax: +48 94 31-68-481

e-mail: karnieszewice@szczecinek.lasy.gov.pl www.Iasy.gov.pI



a)czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, szafek, konteneréw, komad, szaf, innych
mebli i sprzetu biurowego (telefony, komputery, itp.) , a takze parapetéw, potek, wytgcznikow
Swiatta oraz drzwi i futryn;

b)wynoszenie $mieci z koszow, fgcznie z wymiang workéw na Smieci oraz innych
przeznaczonych do wyrzucenia kartonéw lub tym podobnych odpadéw wiekszego formatu, ktére
nie mieszczg sie do kosza do odpowiednich konteneréw znajdujgcych sie na posesji
Nadlesnictwa Karnieszewice lub innych wskazanych przez Zamawiajgcego kontenerdw;
c)odkurzanie odkurzaczem i mycie na wilgotno powierzchni ptaskich — czyszczenie powierzchni
podiogowych zmywalnych (panele winylowe, terakota wraz z cokolikami oraz listwami
przypodtogowymi) odpowiednimi, przeznaczonymi do odpowiedniego rodzaju powierzchni
srodkami czystosci;

d)porzadkowanie, czyszczenie i dezynfekcja toalet, w tym mycie armatury, glazury, luster,
muszli, umywalek, zlewozmywakdéw, pisuarow, kratek Sciekowych, drzwi i klamek z
zastosowaniem srodkow chemicznych bakteriobdjczych i zapachowych, zalewanie wodg kratek
odptywowych znajdujgcych sie w toaletach);

e)porzadkowanie zapleczy kuchennych zamawiajgcego, w tym pozostawionych naczyn,
zatadowania zmywarki wraz z uruchomieniem oraz opréznienie zmywarki po zakonczonym
myciu z wtozeniem umytych naczyh do szafek, biezgce czyszczenie ekspresow do kawy,
uzupetnianie na biezgco srodkéw czystosci, w tym ptynu do naczyn, zmywak kuchenny oraz
recznik kuchenny jednorazowy;

f)biezgce opréznianie pojemnikdw z papieru (przy niszczarkach) i sktadowanie do
wyznaczonych zasobnikow;

g)wynoszenie wszystkich zebranych i powstatych w trakcie sprzatania odpadow statych do
kontenerow na odpady podstawionych na terenie siedziby nadlesnictwa lub innych wskazanych
kontenerow;

h)mycie przeszklonych elementéw wyposazenia obiektu, a w szczegdlnosci przeszklenia matej
sali spotkan, sali narad oraz drzwi w ciggach komunikacyjnych;

i)zamykanie obiektu wraz z uzbrajaniem systemu alarmowego, w zakresie wskazanym w
umowie;

j)czyszczenie wewnetrznych wycieraczek i zewnetrznych kratek przy drzwiach wejsciowych do
budynku;

k)odkurzanie odkurzaczem i mycie schodéw wewnetrznych;

l)sprzgtanie po naradach i spotkaniach w salach narad, zbieranie i mycie naczyn w zmywarkach
w zaleznosci od potrzeb, pozniejsze osuszenie i wlozenie czystych naczyn do odpowiednich
potek kuchennych;

1.5 Czynnosci objete sprzataniem raz w tygodniu lub wedtug potrzeb:



a)czyszczenie elementéw stanowigcych dekoracje wnetrza budynku (np. obrazy, tablice
informacyjne, tablice ogtoszen, itp.),

b)odkurzanie tapicerki meblowej,

c)usuwanie pajeczyn i kurzu ze $cian, sufitow, szaf z géry, opraw oswietleniowych (podczas
wykonywania czynnosci polegajgcych na czyszczeniu opraw lub wycieraniu kurzy z szaf, to
wykonawca we wtasnym zakresie odpowiada za zabezpieczenie wykonania prac pod wzgledem
bhp i ppoz.);

d)konserwacja mebli biurowych srodkiem antystatycznym:;

e)mycie poreczy i balustrad na klatce schodowej;

1.6 Czynnosci objete sprzagtaniem raz w miesigcu lub wedtug potrzeb:

a)czyszczenie powierzchni podtogowych w magazynach gospodarczych, sktadnicach akt,
magazynach materiatéw biurowych i innych, w uzgodnieniu z osobg odpowiedzialng za dane
pomieszczenie oraz w jej obecnosci;

b)gruntowne mycie wszystkich drzwi wewnetrznych tgcznie z klamkami i futrynami;
c)wycieranie kontaktow oraz czyszczenie kratek wentylacyjnych;

1.7 Czynnosci objete sprzataniem raz na kwartat (tj., 4 razy do roku) w porozumieniu

Zz zamawiajgcym:

a)gruntowne mycie okien oraz framug i ram a takze parapetéw zewnetrznych;

b)mycie fasad szklanych budynku;

c)odkurzanie zaluzji plisowanych;

d)czyszczenie i konserwacja posadzek (terakota, panele winylowe) przy odpowiednim doborze
urzgdzen i srodkdw w celu optymalizacji procesu czyszczenia i osiggniecia najlepszych
rezultatow;

1.8 Czynnosci objete sprzataniem raz w roku w porozumieniu z zamawiajgcym:
a)czyszczenie tapicerki meblowej;

1.9 Wykonawca zapewni na wlasny koszt:

a.sprzet sprawny technicznie;

b.8rodki czystosci (odkamieniacze, kostki toaletowe, mydto w ptynie, srodki zapachowe i
dezynfekujgce do sanitariatéw, ptyn do mycia podtdg (panele podt oraz ptytka ceramiczna), ptyn
do naczyn, srodek antystatyczny;

c.worki na Smieci;

d.worki do niszczarek;

e.papier toaletowy ( min. 2 warstwowy, biaty dostosowany do pojemnika);

f.reczniki papierowe ( biate w rolce);

g.reczniki papierowe (zielone typu Z, gramatura 2x20g/m2);

h.mydto w ptynie ( do pojemnikow, o pH 5,5, zawierajgce sktadniki réwnowazgce poziom
nawilzania i nattuszczania skory);

Wszystkie materiaty uzywane do realizacji zamowienia musza by¢ wysokiej jakoSci. Stosowane
Srodki chemiczne i materialy powinny posiada¢ karte charakterystyki oraz muszg byc



odpowiednio sklasyfikowane | oznakowane. Na Zzgdanie Zamawiajgcego Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ karte charakterystyki danego wyrobu. Wykonawca zobowigzany
Jest do biezgcego uzupetniania i wymiany papieru toaletowego, recznikow papierowych, mydta
w ptynie, Srodkoéw zapachowych (kostek) w sposoéb zapewniajgcy ciggto$¢ zaopatrzenia. Przez
ciggto$¢ zaopatrzenia Zamawiajgcy rozumie brak sytuacji, w ktoérej wystepuje niedobor ww.
Srodkéw w godzinach pracy Zamawiajgcego.

1.10 Wszelkie czynnosci realizowane przez Wykonawce nie moga utrudnia¢ pracy
w biurze Nadlesnictwa. Zaleca sie rozpoczecie prac porzadkowych od godziny 15:00.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:

2.1. Termin wykonania zlecenia:
a) Rozpoczecie: zgodnie z podpisaniem umowy
b) Zakonczenie: do 31.12.2025r.

3. Kryteria oceny ofert:
3.1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
4. Opis sposobu oceny ofert: najnizsza cena
5. Termin sktadania ofert; 30.12.2024 r. godzina 14:00
6. Akceptowalne formy sktadania ofert:
Wersja elektroniczna wystana na adres: igor.jucha@szczecinek.lasy.gov.pl
lub
Wersja papierowa wystana na adres:
Nadlesnictwo Karnieszewice Trawica 8a 76-004 Siandow (z dopiskiem: sprzgtanie obiektow
siedziby Nadlesnictwa Karnieszewice - 2025). Dokumenty mozna osobiScie ztozy¢ w
sekretariacie Nadlesnictwa Karnieszewice.
Wykonawca winien przedtozy¢ ponizsze oswiadczenia i dokumenty:
a) Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1,
b) Oswiadczenie woli — Zatgcznik nr 2,
c¢) Klauzula informacyjna RODO - Zatagcznik nr 3.
d) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine oraz
stuzgce ochronie bezpieczehstwa narodowego— Zatgcznik nr 4.
Prosze o ztozenie skanéw podpisanych dokumentéw.
7. Sposob sporzadzenia oferty
7.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w zapytaniu. Do
oferty nalezy dotaczy¢ podpisane oswiadczenie woli (zatagcznik nr 2), zaswiadczenia o
wpisie do ewidencji potwierdzajace profil dzialania oferenta, stosowne petnomocnictwa
zgodnie z warunkami okreslonymi w regulaminie, podpisang klauzule informacyjnag
RODO oraz oswiadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdzialaniu wspierania agresji na
Ukraine oraz stuzace ochronie bezpieczenstwa narodowego (zatacznik nr 4).
7.2. W przypadku sktadania dokumentow w formie elektronicznej za wystarczajace uznaje
sie skany podpisanych dokumentéw, w pozostatych przypadkach wymagana jest forma
pisemna.
8. Warunki wykluczenia:



8.1 Zamowienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo lub
kapitatowo z zamawiajagcym. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajgcego Ilub osobami wykonujacymi w imieniu
zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajgce w szczegoélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu  funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej;

e) pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.

9. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich potencjalnych
wykonawcow, poprzez informacje e-mail. Zamieszczenie ogtoszenia o0 wyborze
najkorzystniejszej oferty nastgpi nie pézniej niz w ciggu 5 dni roboczych od terminu sktadania
ofert.

10. Regulamin postepowania w trybie zapytania ofertowego
1) Zapytanie ofertowe nie znajduje zastosowania do udzielania zamowien, ktore podlegajg
obowigzkowi stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze
zm.).
2) Oferte moze ztozy¢é osoba fizyczna, osoba prawna Ilub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej oraz podmioty wystepujgce wspolnie o ile spetniajg warunki
okreslone w postepowaniu.
3) Zamdéwienia udziela sie Oferentowi, ktéry zaoferowat najnizszg cene.
4) Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5) Wszelka korespondencja zwigzana z zapytaniem ofertowym bedzie prowadzona za pomoca
srodkéw komunikaciji elektronicznej na adres poczty elektronicznej:
igor.jucha@szczecinek.lasy.gov.pl
6) W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu do sktadania ofert zmodyfikowac¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang w ten
sposob modyfikacje zamiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego pod numerem sprawy i
pocztg elektroniczna.
7) Jezeli dokonano istotnych zmian w tredci zapytania ofertowego Zamawiajgcy przediuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.
8) Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:
a) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,
b) ktéry pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt:
i. poprawnych dokumentéw potwierdzajgcych warunki udziatu w postepowaniu (jezeli
zostaty wyznaczone),
ii. wymaganych petnomocnictw lub ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
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c¢) gdy oferta zawiera omyiki w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste
omyiki rachunkowe,
d) gdy oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu,
e) gdy Oferent nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia.
9) Oferty skladane sg w formie pisemnej w jezyku polskim.
10) Oferty dorecza sie poczta, osobiscie na adres siedziby Zamawiajgcego tj. Trawica 8a,
76-004 Sianoéw (sekretariat w pok. nr 1) lub za pomocg poczty elektronicznej:
karnieszewice@szczecinek.lasy.gov.pl
11) W przypadku reprezentacji do oferty musi by¢ dotgczone stosowne petnomocnictwo.
12) Za termin ztozenia oferty Zamawiajgcy rozumie date i godzine dostarczenia oferty do
siedziby zamawiajgcego lub wptyw na skrzynke poczty elektroniczne;j
13) Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Oferentowi i nie bedg podlegaty badaniu oraz
ocenie.
14) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za wczesniejsze otwarcie lub zaginiecie ofert nie
oznaczonych wyraznie i nie zaadresowanych zgodnie z warunkami zapytania oraz przestanych
w formie elektroniczne;j.
15) Oferent moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. W
przypadku:
a) wycofania oferty - Oferent sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte wycofuje,
b) zmiany oferty - Oferent sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swg zmienia okreslajgc
zakres i rodzaj tych zmian, a je$li oSwiadczenie o zmianie oferty pocigga za sobg koniecznosc¢
wymiany czy tez przediozenia nowych dokumentéw, Oferent zobowigzany jest zlozyc¢
dokumenty wraz z oswiadczeniem.
16) Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w sposob
i formie analogicznej jak przewidziano dla ztozenia oferty
17) Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktora zostata wycofana.
18) Oferent pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.
19) Ztozona oferta przez Oferenta w postepowaniu jest nieodwotalna, co oznacza, ze po
otwarciu ofert w okresie zwigzania ofertg Oferent nie moze odwota¢ ani zmienic oferty.
20) Otwarcie ofert jest jawne.
21) Dokonujgc otwarcia ofert zamawiajgcy odnotuje nazwy (firmy) oraz adresy Oferentow, a
takze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji jezeli ich
podanie w ofercie byto wymagane.
22) O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany Oferent zostanie zawiadomiony drogag
elektroniczng niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania.
23) W przypadku, gdy podpisanie umowy w wyznaczonym terminie nie bedzie mozliwe z
przyczyn lezgcych po stronie Oferenta, Oferent zobowigzany jest do wskazania innego terminu
podpisania umowy z zastrzezeniem, ze termin ten nie bedzie dtuzszy niz 3 dni robocze niz termin
pierwotnie wyznaczony przez Zamawiajgcego.
24) Zamawiajacy uzna, iz Oferent uchyla sie od zawarcia umowy w przypadku, gdy Oferent w
wyznaczonym terminie:
a) nie podpisze umowy w siedzibie Zamawiajgcego,
b) nie odesle podpisanej umowy (w trybie obiegowym),
¢) ztozy oswiadczenie Zamawiajgcemu 0 odmowie podpisania umowy.
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25) Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania
przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamowienia lub odszkodowania.

26) Oferenci uczestniczg w postepowaniu na witasny koszt i ryzyko, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

27) Udostepnianie ofert lub wglad do ofert ztozonych w toku postepowania: nastepuje na
wniosek, w trybie dostepu do informac;ji publicznej, zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz.U. 2020 poz. 2176 ze zm.),

28) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli. Za
podpisanie oferty uznaje sie wiasnoreczny czytelny lub podpis z pieczatkg imienng przez
osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie z formg reprezentacji Oferenta
okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie wifasciwym dla formy
organizacyjnej.

11. Dodatkowe informacije:

11.1. Dodatkowych informacji udziela: Igor Jucha pod numerem telefonu 608655767
lub adresem e-mail: igor,jucha@szczecinek.lasy.gov.pl

11.2. Nalezno$¢ za ustuge bedzie regulowana po wykonaniu ustugi i przedtozeniu prawidtowo
wystawionej faktury VAT na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

Z powazaniem,
Jarostaw Staniszewski

Zatgczniki:
1) Zalgcznik nr 1 — formularz oferty,

2) Zaflgcznik nr 2 — oswiadczenie woli,

3) Zatgcznik nr 3 — klauzula informacyjna RODO.

4) Zaflgcznik nr 4 — oswiadczenie Wykonawcy w zakresie przeciwdziataniu wspierania agresji na
Ukraine oraz stuzgce ochronie bezpieczenstwa narodowego.

5) Zatgcznik nr 5 — wzér umowy
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